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 شرح کنندههیته تاریخ نسخه
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 سامانه
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 دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت سامان سلامت پژوه 09/12/1399 1.4
اضافه کردن  -Story board)اضافه کردن 

 مسیر فایل راهنما در سامانه(

 دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت سامان سلامت پژوه 26/04/1400 1.5
ی و افزودن نکات مربوط به تخصیص وزرسانرب

 انبار

 دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت سامان سلامت پژوه 07/09/1400 1.6

های افزودن افزودن توضیحات به بخش

های گواهی، ثبت آزمایش و لیست اظهارنامه

 شدهلیتکم

 دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت سامان سلامت پژوه 11/11/1400 1.7

  افزودن بخش پیوست )فراموشی نام کاربری

 و رمز عبور(

  حذفStory-Board 

 ویرایش مطابق آخرین تغییرات سامان سلامت پژوهدپارتمان تحلیل و طراحی شرکت  21/12/1400 1.8

 زیگالایل به مربوط حاتیتوض افزودن دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت سامان سلامت پژوه 21/01/1401 1.9

 دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت سامان سلامت پژوه 22/01/1401 2.0
 افزودن توضیحات مربوط به بارگذاری فایل 

 نسخه نیمطابق آخر ریتصاو شیرایو 
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 مقدمه 

مصرف را کسب  برایعرضه در بازار پس از ترخیص از گمرک باید مجوز لازم  به منظورهای وارداتی به کشور فرآورده

ها صورت گرفته و به بازار عرضه نمایند و بعد از آن اقدامات مربوط به کسب برچسب اصالت و الصاق آن به فرآورده

گردند. به این منظور و در مرحله کسب مجوز مصرف، مسئول فنی هر شرکت وظیفه دارد با تکمیل اطلاعات و بارگذاری 

سری ساخت از فرآورده وارداتی و سپس تعیین و تخصیص انبار نگهداری  های مربوط به هرمدارک گواهی و آزمایش

، اقدام به صدور و یا عدم صدور مجوز هر فرآورده نماید. لازم به ذکر است مسئولیت واردکنندهها از طرف شرکت فرآورده

ت شده توسط های تعیین وضعیباشد. نظارت بر فرآوردهصدور و عدم صدور مجوز بر عهده مسئول فنی شرکت می

های از دانشگاه شدهنییتعهای موجود در انبارهای شرکت واردکننده، توسط ناظرین مسئول فنی و نظارت بر فرآورده

 گیرد.ناظر، صورت می
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 ورود به سامانه  

در مرورگر  1شکل ( را مطابق https://permit.ttac.ir، آدرس سامانه )«سامانه مجوز مصرف»ورود به  منظوربه

 نمایید. را کلیک http://www.ttac.irدر سامانه « سامانه مجوز مصرف» گزینه ،2شکل یا مطابق وارد نمایید و 

 
 «سامانه مجوز مصرف»مستقیم ( آدرس 1شکل 

 
 TTACاز طریق سامانه  «مجوز مصرف» ( ورود به سامانه2شکل 

و  نمایید وارد شدهمشخصنام کاربری و رمز عبور را در فیلدهای  3شکل مطابق به کارتابل مسئول فنی، ورود  منظوربه

 نمایید. کلیکرا  دکمه 

 

https://permit.ttac.ir/
http://www.ttac.ir/
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 ( ورود به کارتابل مسئول فنی3شکل 
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 پیکربندی سامانه 

 باشد.یم 4شکل  ها در سامانه مجوز مصرف مطابقفرآوردهصدور و عدم صدور مجوز به مراحل 

 
 ( مراحل صدور و عدم صدور مجوز مصرف4شکل 

 .شودنمایش داده می 5شکل مطابق  فرمیپس از ورود به سامانه، 

 
 ( پیکربندی سامانه5شکل 

به سامانه به همراه نام شرکت مربوطه در این بخش نمایش  واردشدهنام و تصویر مسئول فنی  اطلاعات کاربری: .1

 شود.داده می

هر یک از این  ،عملیاتی منوی جزئیاتدر بخش  شوند.منوهای کاربری در این بخش نمایش داده می منو کاربری: .2

 .به تفصیل شرح داده شده استمنوها 

 شود.، کاربر از حساب کاربری خارج میبا کلیک دکمه  خروج: .3

جستجو و انتخاب 
اظهارنامه مورد نظر

تخصیص انبار به سری 
ساخت های فرآورده

افزودن گواهی و ثبت 
آزمایش مربوط به 

فرآورده

عدم صدور / صدور
مجوز 



 

 2.0نگارش:  سامانه مجوز مصرف

 1401 نیفروردتاریخ:  یکارتابل مسئول فن -سامانه مجوز مصرف یکاربر یراهنما

 

 :کنندهتهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-CP-S-Hlp 

 محرمانگی:

 رومجاز سازمان غذا و دا رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 56از  11

 

صدور مجوز  ی شده و ازرسانامیپوارد سامانه  های سیستم، با کلیک دکمه مشاهده پیام منظوربه :رسانامیپ .4

در این مستند به تفصیل شرح  رسانکارتابل پیام و عدم صدور مجوز مصرف فرآورده مربوطه اطمینان حاصل نمایید.

 داده شده است.

 شود.می ترکوچک 6شکل منوی کاربری مطابق   با کلیک دکمه .5

 
 شدن منوجمع ( 6شکل 

 شود.اطلاعات مربوط به هر منوی کاربری با کلیک هریک، در این بخش نمایش داده می کارتابل: .6

 را کلیک نمایید. مطالعه فایل راهنما، دکمه  منظوربهراهنما:  .7
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 رسانکارتابل پیام 

عدم صدور مجوز »و حاصل از فرآیند « صدور مجوز مصرف»حاصل از فرآیند  یشدهارسالهای مشاهده پیام منظوربه 

شده و از صدور مجوز یا عدم  یرسانامیپکلیک نمایید. با این کار وارد سامانه  7شکل را مطابق  دکمه « مصرف

 صدور مجوز مربوطه اطمینان حاصل فرمایید.

 
 رسانامیپدکمه ( 7شکل 

وارد نمایید و  8شکل  مطابق شدهمشخص، نام کاربری و رمز عبور را در فیلدهای رسانامیپبه کارتابل ورود  منظوربه

 را کلیک نمایید. دکمه 

 
 رسانامیپ( ورود به کارتابل 8شکل 

 باشد:های زیر میشود که شامل بخشنمایش داده می 9شکل مطابق فرمی ، رسانامیپ پس از ورود به سامانه

ی جستجو، کمهبا کلیک د شدهارسالپیام  دواژهیکلو یا پیام اطلاعات پیام براساس اطلاعات فرستنده : نگیلتریف -1

 باشد.قابل جستجو می
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ور عدم صد»و « صدور مجوز مصرف»از سیستم که مربوط به  شدهارسالهای همه پیام فهرست: هاامیپلیست  -2

 شود.باشد، در این بخش نمایش داده میمی« مجوز مصرف

 شود.در این بخش نمایش داده می سامانهاز  شدهارسالهای تعداد کل پیام: هاامیپتعداد  -3

 را کلیک نمایید. دکمه ،هاپیام فهرست موجود در یهاامیپ: برای حذف پیام حذف کردن -4

 با کلیک گزینه خروج، از حساب کاربری خود خارج شوید. خروج از کارتابل: -5

ارسال شده  سامانههر فرآورده که از طرف « تخصیص انبار، صدور مجوز و عدم صدور مجوز»های در این کارتابل پیام

 شود.نمایش داده می «تاریخ ارسال پیام»به ترتیب  ،است

  
 رسانامیپکارتابل  (9شکل 

دارو ارسال و که از طرف مدیر سیستم سازمان غذا پیامی  10شکل مطابق  ،شدهارسالهای کدام از پیامبا کلیک هر

 نمایید.شده است را مشاهده می
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 سازمان غذا و دارو سیستم مدیر از شدهارسال( نمونه پیام 10شکل 
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 عملیاتی منوی جزئیات 

 هالیست اظهارنامه  1-5

 ها مشخص نشدهوضعیت مجوز مصرف آن حال به تاهای ترخیص شده شرکت که تمام اظهارنامه فهرستدر این بخش 

 شوند. نمایش داده می 11 لشک صورت خودکار از سامانه گمرک دریافت و مطابقاست، به

 
 ها( لیست اظهارنامه11 لشک 

درون کادر  )بعد از خط تیره( را« نامهشناسه اظهار»جستجوی اظهارنامه مورد نظر، بخش دوم  منظوربه جستجو: .1

 وارد نمایید.

شود. هر های تعیین وضعیت نشده شرکت، در این قسمت نمایش داده میهمه اظهارنامه ها:اظهارنامهلیست  .2

 دارای اطلاعات زیر است: 12شکل اظهارنامه مطابق 

 یک شماره واحد برای شناسایی اظهارنامه است. این کد در سامانه گمرک و واردات :1شناسه اظهارنامه- 

  مجوز ترخیص یک مقدار است.

 که به  ییهانهیهز ریونقل و ساحملی، باربند، مهیب نهیاضافه هزکالا در مبدأ به دیخر یبها :ارزش ارزی کل

 .ردیگیآن کالا تعلق م

                                                                                                                                                                
نماید و به گمرک ارائه دهد که شامل  میتنظ فرآورده واردات یبرا دیبا آن یقانون ندهینما ای فرآورده صاحب کهسندی  اظهارنامه: 1

 باشد.ها و اطلاعات مورد نیاز گمرک میکامل در مورد فرآورده اتیجزئ و اطلاعات
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 :باشد.می اظهارنامهتاریخ ثبت  تاریخ اظهارنامه 

  شده  افتیدر بایست فهرسترا تولید کرده است و اطلاعات نمایشی آن می کشوری که محصول :مبدأکشور

 باشد. سامانه گمرکی() EPL1از 

 
 ( اطلاعات اظهارنامه12شکل 

به  نمایش داده شود. 13شکل ت تعیین وضعیت اظهارنامه آن را کلیک نمایید تا مطابق اانجام عملی منظوربه

توسط مسئول فنی از این فرم آغاز  «عدم صدور مجوز مصرف» یا« صدور مجوز مصرف»عبارت دیگر فرآیند 

 شود.می

                                                                                                                                                                
1 Electronics Packing List 
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( بررسی قابلیت مصرف13شکل   

نمایش  14شکل های موجود در اظهارنامه مطابق تمام فرآوردهفهرست (« IRCبهداشتی )های پروانهلیست »در بخش 

 شود.داده می

  
 اظهارنامه یهافرآورده( لیست 14شکل 

 قابل مشاهده است. 15شکل های هر فرآورده مطابق ساختهمه سریفهرست « هاساختلیست سری»بخش در 
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 فرآورده یاساخته( لیست سری 15شکل 

کلیک نمایید. در مقابل نام هر  16شکل را مطابق  دکمه ، شدهثبتهای ساختنمایش سری منظوربه

 شود.برای آن فرآورده به همراه تعداد آن نمایش داده می شدهثبتهای فرآورده، سری ساخت

 
 های فرآورده( نمایش سری ساخت16شکل 

 نیاز به تکمیل مراحل زیر است: ،صدور مجوز منظوربه

 تخصیص انبار -1

 افزودن گواهی -2
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 ثبت آزمایش -3

 شود.هریک از مراحل شرح داده می ،در ادامه

 تخصیص انبار  1-1-5

به  آزمایش وو افزودن  انبار تخصیص داده نشود، امکان افزودن گواهی ،های یک فرآوردهتا زمانی که به سری ساخت

توان به هر یک از انبارهای انتخابی صدور مجوز مصرف وجود نخواهد داشت. هر سری ساخت از فرآورده را می دنبال آن،

 تخصیص انبار، منظوربه شرکت ثبت شده است. رعاملیمددر سامانه اشخاص توسط  قبلاًشرکت تخصیص داد. انبارها 

 را کلیک نمایید.  دکمه  17شکل مطابق 

 
 تخصیص انباردکمه ( 17شکل 

 نمایش داده شود. 18شکل با کلیک این دکمه فرمی مطابق 



 

 2.0نگارش:  سامانه مجوز مصرف

 1401 نیفروردتاریخ:  یکارتابل مسئول فن -سامانه مجوز مصرف یکاربر یراهنما

 

 :کنندهتهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-CP-S-Hlp 

 محرمانگی:

 رومجاز سازمان غذا و دا رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 56از  20

 

 
 ( تخصیص انبار18شکل 

  :شود.محصول)ها( نمایش داده می شاخهزیر، شود. با کلیک دکمه شماره اظهارنامه نمایش داده میاظهارنامه 

  :فرآورده( به ازای هر محصولمحصول(،  فرآورده( و کد محصول )نامIRC محصول )شود. نمایش داده می )فرآورده

نمایش  19شکل مطابق  ،صورت درختیبه )فرآورده( های( مربوط به محصول) ساخت یسر با کلیک دکمه 

 شوند.داده می

  :شوددرختی نمایش داده می صورتبهتواند چند سری ساخت داشته باشد که فرآورده( میمحصول )هر سری ساخت. 

 
 های فرآورده( نمایش سری ساخت19شکل 

 د:اییاز سه طریق زیر اقدام نم یدتوانتخصیص انبار می منظوربه
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o  های موجود در که باید کل فرآوردهدرصورتی های موجود به یک انبار:کل فرآورده بارهکیتخصیص

با انتخاب نام . نماییدانتخاب  20شکل را مطابق « اظهارنامه»اظهارنامه به یک انبار تخصیص داده شود، باکس 

 ، انجام دهید.ذکرشدهتوانید تخصیص انبار را با شرایط موجود، می فهرست انبار از

 
 ( تخصیص انبار به کل فرآورده20شکل 

o  که چند فرآورده منتخب از اظهارنامه درصورتی به یک انبار: اظهارنامهتخصیص چند فرآورده منتخب از

انتخاب نمایید. با انتخاب  21شکل مورد نظر را مطابق « محصول» د، باکسنباید به یک انبار اختصاص داده شو

 دهید. ، انجامذکرشدهتوانید تخصیص انبار را با شرایط موجود میفهرست انبار از 

 
 چند فرآوردهبه ( تخصیص انبار 21شکل 

o هایی که سری ساخت: درصورتییک فرآورده به یک انبارهای تخصیص تعدادی خاص از سری ساخت

مورد نظر  های«سری ساخت» اکسد، بنبه یک انبار اختصاص داده شواز یک فرآورده باید به تعدادی خاص 

شود. تعداد نمایش داده می برای آن سری ساخت، باکس انتخاب تعداد تا انتخاب نمایید 22شکل را مطابق 
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تخصیص انبار را با شرایط  ،موجود فهرستبا انتخاب انبار از  وارد نمایید. مورد نظر از آن سری ساخت را

 .، انجام دهیدذکرشده

 
 های فرآورده( تخصیص انبار به سری ساخت22شکل 

شود و در بخش از تعداد کل فرآورده به میزان تخصیص داده شده کسر می (،هاپس از تخصیص انبار به فرآورده)

های یک فرآورده، انبار تخصیص که به تمامی سری ساختدرصورتیشود. نمایش داده می 23شکل مطابق  شدهمشخص

هایی که مراحل افزودن را برای فرآورده« عدم صدور مجوز مصرف»و یا « صدور مجوز مصرف» یدتوانمییافته باشد، 

( SMS) امکیپ ،پس از تکمیل فرآیند تخصیص انبار .نماییدها به اتمام رسیده است را انتخاب مایش آنگواهی و ثبت آز

همچنین یک ایمیل و پیام داخلی سیستم برای  .شوددانشگاه ارسال میاخلی از سیستم برای کارشناس ناظر و پیام د

 گردد.میها به هر انبار ارسال مبنی بر تخصیص تعداد فرآورده ،مسئول فنی

های موجود در انبارهای شرکت، توسط های تعیین وضعیت شده توسط مسئول فنی و فرآوردهنظارت بر فرآورده :توجه

 شود.کارشناس ناظر دانشگاه انجام می
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 ( تعداد باقیمانده و تخصیص داده نشده23شکل 

مطابق  شدهمشخصبا علائم  ،های موجودهر یک از سری ساختوضعیت انجام فرآیند و تکمیل مدارک برای  توجه:

 شود.مربوطه نمایش داده می «سری ساخت»شماره به ازای  ،24شکل 
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 فرآیند مربوط به هر سری ساخت( وضعیت 24شکل 

طور به  5-1-7که در بند « عدم صدور مجوز»مسئول فنی برای جلوگیری از عرضه فرآورده به بازار و  میتصم منظوربه

 است.« تخصیص انبار»توضیح داده شده است، نیاز به تکمیل مرحله  کامل

 شدهمشخصبا کلیک علائم  ،های موجودوضعیت میزان تخصیص محصول به انبار برای هر یک از سری ساخت توجه:

 شود.مربوطه نمایش داده می« سری ساخت»به ازای شماره  ،25شکل مطابق 
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 به انبار برای هر سری ساخت ( میزان تخصیص25شکل 

 افزودن گواهی  2-1-5

 صدور مجوز مصرف، پس از تخصیص انبار باید گواهی فنی مربوط به هر فرآورده ثبت شود. با کلیک دکمه  منظوربه

شکل  مطابقبه فرآورده  مربوط« ثبت آزمایشو  افزودن گواهی»هر فرآورده، بخش مربوط به  IRCدر کنار نام و کد 

 شود.نمایش داده می 26

( به انبار)ها( تخصررریص داده نشرررده باشرررد، دکمه IRCهای یک فرآورده )سررراختسرررری  کلیه که یزمانتا  نکته:

 شود.نمایش داده نمی و  
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 ( افزودن گواهی26شکل 

شود. نمایان می 27شکل  اطلاعات مربوط به گواهی مطابق ورود منظوربهفرمی  با کلیک دکمه 

 توضیحات مربوط به هر فیلد در ادامه شرح داده شده است.



 

 2.0نگارش:  سامانه مجوز مصرف

 1401 نیفروردتاریخ:  یکارتابل مسئول فن -سامانه مجوز مصرف یکاربر یراهنما

 

 :کنندهتهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-CP-S-Hlp 

 محرمانگی:

 رومجاز سازمان غذا و دا رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 56از  27

 

 
 ( پنجره افزودن گواهی27شکل 

  :در صورت ثبت شده است ) قبلاًهایی که کلیه گواهی»و « گواهی جدید» در این فهرست کشویی، گزینهگواهی

 شود.ها نمایش داده میتمدید آن منظوربه« وجود(

  :انتخاب نمایید. فرم ثبت  28شکل را مطابق  «گواهی جدید»ثبت اطلاعات،  منظوربهانتخاب گواهی جدید

. گرددمیآغاز « افزودن گواهی»شود. با انتخاب گواهی جدید مراحل اطلاعات گواهی جدید نمایش داده می

 ادامه شرح داده شده است.در  همچنین تمدید گواهی و ویرایش گواهی
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 افزودن گواهی جدید فرم (28شکل 

 فهرستآن را از  29شکل ثبت شده است، مطابق  قبلاً هایی که : در صورت تمدید و یا کپی گواهیتمدید گواهی 

های این فرم قابل ویرایش را کلیک نمایید. فیلد دکمه و  نموده ثبت شده انتخاب قبلاًکه هایی گواهی

 باشد.نمی
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 تمدید گواهی  -فرم افزودن گواهی ( 29شکل 

  رف از حشود. با ورود حداقل دو فرم ثبت اطلاعات گواهی فعال می ،پس از انتخاب گواهی جدید گواهی:نوع

 د.نمایی انتخاب شدهدادهنمایش  فهرستگواهی مورد نظر را از  ،توسط مدیر سیستم شدهفیتعرهای گواهی
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فرآورده موردنظر  ،یا شرکت انتخاب شود« رانیا یاسلام یحلال جمهور قاتیمرکز تحق» یگواهنوع  کهیدرصورتتوجه: 

)اخذ مهر سفارت جمهوری اسلامی  کردن 1نیازی به لیگالایز عنوان ماده اولیه برای تهیه محصول وارد کرده باشد،را به

 شود.نمایش داده می 30شکل این بخش مطابق  صورت نیاباشد. در غیر ( نمیمبدأایران در کشور 

 
 اطلاعات مربوط به لیگالایز کردن -فرم افزودن گواهی ( 30شکل 

  :لیگالایز جدید» کهیدرصورتنمایید.  انتخاب ،ثبت کردید قبلاًمواردی که  فهرستلیگالایز مربوطه را از لیگالایز »

 شود.نمایش داده می« سفارت یا کنسولگری»را انتخاب نمایید، بخش مربوط به 

                                                                                                                                                                
 .استدر فرآیند وارد کردن فرآورده  مبدألیگالایز گواهی مربوط به اخذ مهر سفارت کشور مقصد در کشور  1
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 :جستجوی سفارت، با نام کشور  منظوربه. نماییدسفارت یا کنسولگری مربوطه را وارد  سفارت یا کنسولگری

شهرهای کشور  انتخاب کشور،. با باشدکشور استرالیا با دو حرف )اس( قابل جستجو می مثلاًجستجو نمایید. 

 شود.نمایش داده می« شهر»مربوطه در فیلد 

  نمایید. سفارت که در فرم لیگالایز ثبت شده است را وارد دکنندهییتأکد : دکنندهییتأکد 

  نمایید. سفارت که در فرم لیگالایز ثبت شده است را وارد دکنندهییتأنام : دکنندهییتأنام 

 :نمایید. از تقویم انتخاب سفارت که در لیگالایز ثبت شده است را با کلیک دکمه  هیدییتأتاریخ اخذ  تاریخ 

 از طرف سفارت که در فرم لیگالایز ثبت شده است را وارد نمایید. صادرشده: شماره گواهی شماره 

 :ادمین که  یفهرستاز  31شکل را مطابق « مرجع صادرکننده گواهی» ،بعد از انتخاب نوع گواهی صادرکننده

 نمایید. انتخاب ،قبلاً وارد کرده است سامانه

 
 صادرکنندهانتخاب  -فرم افزودن گواهی ( 31شکل 

به فرم  32شکل مطابق « تأیید»انتخاب نمایید، بخش « تولیدکنندهشرکت »که صادرکننده را یدرصورتتوجه: 

 .نخواهد شداین بخش نمایش داده  ،شود. در غیر این صورتمورد نظر اضافه می
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 اطلاعات شرکت تولیدکننده -فرم افزودن گواهی ( 32شکل 

 :33شکل را در کادر مورد نظر مطابق  صادرشدهگواهی، شماره گواهی  صادرکنندهبعد از انتخاب  شماره گواهی 

 نمایید. عددی وارد صورتبه
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 گواهیافزودن شماره  -فرم افزودن گواهی ( 33شکل 

 :از تقویم انتخاب نمایید. این  34شکل را مطابق  صادرشدهتاریخ میلادی اخذ گواهی  با کلیک دکمه  تاریخ

 .تواند تاریخ روزهای آینده باشد(و یا مساوی تاریخ جاری باشد )نمی ترکوچکتاریخ باید 



 

 2.0نگارش:  سامانه مجوز مصرف

 1401 نیفروردتاریخ:  یکارتابل مسئول فن -سامانه مجوز مصرف یکاربر یراهنما

 

 :کنندهتهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-CP-S-Hlp 

 محرمانگی:

 رومجاز سازمان غذا و دا رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 56از  34

 

 
 صادرشدهتاریخ گواهی  -فرم افزودن گواهی ( 34شکل 

 :نمایید. انتخاب فهرست نام کشوری که گواهی از آنجا صادر شده است را از کشور 

 :نمایید. انتخاب فهرستنام شهری که گواهی از آنجا صادر شده است را از  شهر 

 شود.کننده نمایش داده میتأییدانتخاب نمایید، فرم « شرکت تولیدکننده»که صادرکننده را یدرصورت توجه:

  نمایید. وارد ،شرکت تولیدکننده را که در گواهی ثبت شده است دکنندهییتأنام  :دکنندهییتأنام 

  توسط مدیر سیستم وارد شده  قبلاًکه  یفهرستکننده شرکت تولیدکننده را از تأییدارگان : دکنندهییتأارگان

 نمایید. انتخاب ،است

 :نمایید. انتخاب ،وارد شده است سامانهادمین توسط  قبلاً که  یفهرستکشور محل قرارگیری تولیدکننده را از  کشور 

 :نمایید. توسط مدیر سیستم وارد شده است انتخاب قبلاًکه  یفهرستشهر محل قرارگیری تولیدکننده را از  شهر 
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 :تیلوبایک 400موجود را با حجم حداکثر  یهایمربوط به گواه یهالیفا فایل (400 KBو با فرمت )یها PNG ،

JPG ،JPEG ،TXT ،PDF ،DOC ،DOCX ،XLS  ایو XLSX دیینما یبارگذار. 

 35شکل ها مطابق گواهیفهرست های مورد نظر در را کلیک نمایید. گواهی دکمه  ،پس از تکمیل اطلاعات

 شود.بدون ثبت اطلاعات بسته می ،فرم نمایش داده شده شود. با انتخاب دکمه نمایش داده می

 
 شدهاضافههای گواهیفهرست ( 35شکل 

 توان یک گواهی را ثبت کرد.های یک فرآورده میبرای تمام سری ساخت توجه:

 شدهثبتهای ویرایش و حذف گواهی  3-1-5

در  شدهثبتاطلاعات  ویرایش و حذفمجوز برای سری ساخت صادر گردید، امکان  «عدم صدوریا  صدور» کهیدرصورت

 شود.غیرفعال می« ثبت آزمایشو ها گواهی، انبار»های بخش
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 کلیک نمایید. 36شکل را مطابق   ویرایش دکمه شدهثبتویرایش اطلاعات گواهی  منظوربه

  
 شدهثبت( ویرایش گواهی 36شکل 

شرررود، که امکان ویرایش اطلاعات همه فیلدهای نمایش داده می 37شرررکل فرمی مطابق  ،ویرایش اطلاعات منظوربه

با انتخاب  را کلیک نمایید. ثبت شرده اسرت را دارد. برای ثبت اطلاعات ویرایش شرده دکمه  قبلاًگواهی که 

 .شودفرم جاری بدون ثبت اطلاعات بسته می دکمه 
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 ( ثبت ویرایش اطلاعات گواهی37شکل 

 کلیک نمایید.  38شکل را مطابق   حذف دکمه ،شدهثبتحذف گواهی  منظوربه
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 شدهثبت( حذف گواهی 38شکل 

 شود.نمایش داده می 39شکل مطابق آمیز پیام حذف موفقیت

 
 ( پیام حذف گواهی39شکل 

 ثبت آزمایش  4-1-5

های مربوط به هر فرآورده در این بخش اطلاعات صدور مجوز مصرف، پس از تخصیص انبار و افزودن گواهی منظوربه

، باید ازنظر سلامت موارد به کار رفته، فنی «صدور مجوز مصرف» به منظور واردشدههای مخصوص هر فرآورده آزمایش

هر  IRCدر کنار نام و کد  با کلیک دکمه  ه انجام شده است، را ثبت نمایید.در آزمایشگاه مربوط قبلاً که  و غیره

 شود.نمایش داده می 40شکل مطابق  مربوط به فرآورده« ثبت آزمایش»و « افزودن گواهی»بخش مربوط به فرآورده، 
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 ( ثبت آزمایش40شکل 

شود. نمایش داده می 41شکل ورود اطلاعات مربوط به گواهی مطابق  به منظورفرمی  با کلیک دکمه 

 توضیحات مربوط به هر فیلد در ادامه شرح داده شده است.

 
 ( فرم ثبت آزمایش41شکل 

 کننده، حداقل دو حرف از نام آن را وارد نمایید. با این کار نام انتخاب نام آزمایشگاه آزمایش منظوربه :آزمایشگاه

  شود. آزمایشگاه مورد نظر را از فهرست انتخاب نمایید.صورت خودکار جستجو میآزمایشگاه به

 :نمایید. دوار را شدهانجامشماره آزمایش  شماره آزمایش 
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 :و یا مساوی تاریخ  ترکوچکانجام آزمایش را انتخاب نمایید. این تاریخ باید  تاریخ با کلیک دکمه  تاریخ

 تواند تاریخ آینده باشد.(جاری باشد. )نمی

 :ورده آفر یبندبر اساس دسته شینوع آزما .باشدنوع آزمایش انجام شده روی فرآورده می نوع آزمایش(HSType 

متفاوت ، مختلف یهاو حوزه یبندبا دسته هافرآورده یتواند برایم شی)نوع آزما .شودیمداده  شینما (وردهآفر

 (.باشد

 400با حجم حداکثر  را شدهانجامهای مربوط به آزمایش فایل ها:فایل ( 400کیلوبایت KBو با فرمت ) های

PNG ،JPG ،JPEG ،TXT ،PDF ،DOC ،DOCX ،XLS  یا وXLSX  )بارگذاری نمایید. بارگذاری فایل)های

 باشد.آزمایش اجباری میجواب 

 42شکل مطابق  شدهثبترا ثبت نمایید. آزمایش  واردشدهاطلاعات  با کلیک دکمه  ،پس از تکمیل اطلاعات

فرم نمایش داده شده، بدون ثبت اطلاعات بسته  شود. با انتخاب دکمه ها نمایش داده میآزمایش فهرستدر 

 شود.می
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 هاآزمایش فهرست( 42شکل 

   توان یک آزمایش را ثبت کرد.های یک فرآورده میبرای تمام سری ساخت توجه:
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 شدهثبتهای ویرایش و حذف آزمایش  5-1-5

 کلیک نمایید. 43شکل را مطابق   ویرایش دکمه شدهثبتویرایش اطلاعات آزمایش  منظوربه

   
 شدهثبت( ویرایش آزمایش 43شکل 

شود، که امکان ویرایش اطلاعات همه فیلدهای نمایش داده می 44شکل ویرایش اطلاعات، فرمی مطابق  منظوربه

با انتخاب  را کلیک نمایید. ثبت شده است را دارد. برای ثبت اطلاعات ویرایش شده دکمه  قبلاًآزمایش که 

 .شودشده بدون ثبت اطلاعات بسته می نمایش دادهفرم  دکمه 
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 ( ثبت ویرایش اطلاعات آزمایش44شکل 

پیام و  آزمایش مورد نظر حذف کلیک نمایید تا 45شکل را مطابق   دکمه شدهثبتحذف آزمایش  منظوربه

 شود.آمیز نمایش داده میحذف موفقیت
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 شدهثبت( حذف آزمایش 45شکل 

نمایش  46شکل مطابق « کامل نشده»صورت وضعیت آن به ،ها ثبت نشده باشدکه اطلاعات گواهی و آزمایشدرصورتی

مطابق « کامل شده»صورت وضعیت آن به ،ها ثبت شده باشدو یا آزمایش )ها(که اطلاعات گواهیشود. درصورتیداده می

 شود.نمایش داده می 47شکل 
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 کامل نشده -( وضعیت گواهی و ثبت آزمایش 46شکل 

 
 کامل شده -( وضعیت گواهی و ثبت آزمایش47شکل 

 صدور مجوز  6-1-5

انجام سایر اقدامات لازم برای عرضه فرآورده به بازار و  منظوربهاید، ارک شرح داده شده را تکمیل نمودهمد کهیدرصورت

شکل مطابق سری ساخت مورد نظر را  را کلیک نمایید. دکمه  48شکل مطابق « صدور مجوز مصرف»

اخت ممکن است چند سری سشود. انجام می تأییدپس از  «مصرف صدور مجوز»انتخاب نمایید. عملیات مربوط به  49
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شامل چندین سری ساخت باشد. در سامانه این امکان وجود دارد  IRCبه عبارت دیگر یک  ،باشند IRCمربوط به یک 

 انجام شود.مجزا  صورتبه« صدور مجوز مصرف»عملیات  ،که برای هر سری ساخت

 
 صدور مجوزدکمه ( 48شکل 

 
 هابرای فرآورده ( صدور مجوز مصرف49شکل 

 شود.نمایش داده می 50شکل  می مطابقصورت کامل انجام نشده باشد، پیاتکمیل مدارک بهکه فرآیند درصورتی
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 ( اخطار عدم تکمیل مدارک50شکل 

رقمی(  16مورد نظر )شماره  IRCبرای » و ایمیلی با متن( SMS)پیامک  ،«صدور مجوز مصرف» ندیفرآپس از تکمیل 

 ،(SMS) ک پیامکهمچنین ی .شودارسال می رعاملیمدبرای « )تاریخ روز( مجوز مصرف صادر گردیده است در این تاریخ

 .شودیمارسال  ی برای مسئول فنی شرکتپیام داخلیک و ایمیل  یک

 عدم صدور مجوز  7-1-5

انجام نشده باشد، امکان عدم صدور مجوز  (IRCهای یک فرآورده )تخصیص انبار برای همه سری ساختتا زمانی که 

عدم صدور مجوز » منظوربهاید، آیند تخصیص انبار را تکمیل نمودهفر کهیدرصورتوجود ندارد. ( IRCبرای آن فرآورده )
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، سررسید تاریخ انقضای فرآورده، IRCتأیید نشدن  )از جمله: های مختلفو جلوگیری از پخش محصول به علت« مصرف

 .را کلیک نمایید دکمه  51شکل مطابق  (فنی و ... داشتن مشکل

 
 عدم صدور مجوز دکمه( 51شکل 

پس از تأیید  «عدم صدور مجوز مصرف»انتخاب نمایید. عملیات مربوط به  52شکل سری ساخت مورد نظر را مطابق 

 شود.انجام می
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 مصرف ( عدم صدور مجوز52شکل 

 شدهلیتکمهای لیست اظهارنامه  2-5

در  ،53شکل مطابق  ،باشد انجام پذیرفته« عدم صدور مجوز»یا  «صدور مجوز»ها هایی که برای آنتمامی اظهارنامه

 شوند.نمایش داده می فرماین 

تعیین تکلیف  آن IRCچند  ای کی یمجوز مصرف برا اگر وضعیت ،باشد IRC یشامل تعداد یااظهارنامه کهیدرصورت

در . شودیمداده  شینما شدهلیتکم یهااظهارنامه ستیها و هم در لاظهارنامه ستیآن اظهارنامه هم در ل ،شده باشد

 فیتکل نییتع IRC، «شدهلیتکم یهااظهارنامه ستیل»نشده، و در  فیتکل نییتع یهافرآورده« هااظهارنامه ستیل»

همچنان در  ،آن صادر نشود یهافرآورده یتمام یکه مجوز مصرف برا یاظهارنامه تا زمان نیا. دهدیم شیشده را نما

 .ماندیم یها باقاظهارنامه ستیل
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 شدهلیتکمهای ( لیست اظهارنامه53شکل 

 شود:با اطلاعات زیر نمایش داده می 54شکل مطابق  شدهلیتکمهای مشخصات اظهارنامه

 مجوز  -تواردا گمرک و یک شماره واحد برای شناسایی اظهارنامه است. این کد در سامانه :اظهارنامه شناسه

 ترخیص یک مقدار است.

 8قدار م است و« سامانه جامع تجارت»در  هافرآوردهند ثبت سفارش آیکد دریافتی از فر: شماره ثبت سفارش 

 را دارد. رقم 12تا 

 که به آن  ییهانهیهز ریونقل و ساحملی، باربند، مهیب نهیاضافه هزکالا در مبدأ به دیخر یبها :ارزش ارزی کل

 .ردیگیکالا تعلق م

 :د و به گمرک نمای میتنظ فرآورده واردات یبرا دیبا آن یقانون ندهینما ای فرآورده صاحب کهسندی  اظهارنامه

 باشد.ها و اطلاعات مورد نیاز گمرک میکامل در مورد فرآورده اتیجزئ و اطلاعاتارائه دهد که شامل 

 :باشد.می اظهارنامهتاریخ ثبت  تاریخ اظهارنامه 

  شده از  افتیدر فهرستبایست را تولید کرده است و اطلاعات نمایشی آن می کشوری که محصول :مبدأکشور

EPL1 ()باشد. سامانه گمرکی 

                                                                                                                                                                
1 Electronics Packing List 
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شود. در این مرحله امکان ویرایش، افزودن مدارک، مشخصات آن اظهارنامه نمایش داده می ،هر اظهارنامه با کلیک

 .است ریپذامکان شدهلیتکم یهااظهارنامهفقط مشاهده  مجوز و عدم صدور مجوز وجود ندارد وصدور 

   
 ( مشخصات اظهارنامه54شکل 

 لیست انبارها  3-5

ابتدا لازم است دانشگاه ناظر بر  ،فرآوردهتخصیص انبار برای هر  فهرستفعال شدن هر انبار و نمایش آن در  منظوربه

 یفهرست تا این منظور گزینه لیست انبارها را از منو کاربری کلیک نماییدبرای انبار را از این بخش انتخاب و ثبت نمایید. 

 شود.نمایش داده می 55شکل مطابق 

 
 لیست انبارها منوی( 55شکل 

مایان ن 56شکل مطابق  فرمی را کلیک نمایید. دکمه  ،تعیین دانشگاه ناظر بر انبار منظوربه

 شود. می
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 ( انتخاب دانشگاه ناظر56شکل 

آمیز دانشگاه پیام تخصیص موفقیت دانشگاه ناظر مربوطه را از فهرست موجود انتخاب نمایید. با کلیک دکمه 

تخصیص  منظوربهگردد و از این پس انبار، دانشگاه ناظر بر انبار ثبت می 57شکل شود و مطابق به انبار نمایش داده می

قرار انبار تحت نظارت دانشگاه مربوطه »ناظر بر انبار، پیامکی با متن پس از ثبت دانشگاه  شود.ها فعال میفرآورده

 شود.برای کارشناس ناظر بر دانشگاه و پیام داخلی برای مسئول فنی ارسال می« گرفت

و بایستی بر اساس موقعیت فیزیکی  باشدیم مسئولیت انتخاب دانشگاه ناظر بر انبار با مسئول فنی: شودیادآور می

انبار، آدرس و شهر آن، دانشگاهی در محدوده همان شهر و یا نزدیک به آن را انتخاب نمایید )در صورت دور بودن 

 (دهدینمدانشگاه نظارت را انجام 

 
 دانشگاه ناظر تعیین پیام( 57شکل 
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 پیوست 

 فراموشی نام کاربری  1-6

 را کلیک نمایید.« امنام کاربری خود را فراموش کرده»لینک  58شکل در صورت فراموشی نام کاربری، مطابق 

 
 ( لینک فراموشی نام کاربری58شکل 

شود. با وارد کردن کد ملی خود درون فیلد مورد نمایش داده می 59شکل با کلیک بر روی لینک فوق، فرمی مطابق 

 گردد.، نام)های( کاربری برای شما، به ایمیل ثبت شده شما ارسال می نظر و کلیک دکمه 

 
 کاربری( فرم فراموشی نام 59شکل 

 فراموشی رمز عبور  6-2

 را کلیک نمایید.« امنام کاربری خود را فراموش کرده»لینک  60شکل در صورت فراموشی رمز عبور، مطابق 
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 ( لینک فراموشی رمز عبور60شکل 

 شود.نمایش داده می 61شکل با کلیک بر روی لینک فوق، فرمی مطابق 

 
 ( فرم فراموشی رمز عبور61شکل 

نام کاربری خود و نیز کد امنیتی را درون فیلدهای مورد نظر وارد کرده، سپس به یکی از دو روش زیر اقدام به تغییر 

 نمایید:خود  عبور رمز

، یک کد امنیتی به شماره همراه ثبت شده با کلیک دکمه  .1

 شود.شما در سیستم ارسال می
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کد »و « تکرار رمز عبور جدید»، «رمز عبور جدید»، «کد امنیتی )پیامک(»در صفحه بعد، فرم تغییر رمزعبور، 

را کلیک نمایید تا  را در فیلدهای مشخص شده وارد کرده و دکمه « امنیتی داخل تصویر

 رمز عبور شما تغییر یابد.

 را کلیک نمایید. در صورت عدم ارسال کد امنیتی به شماره همراه شما، دکمه 

، یک لینک به ایمیل ثبت شده شما در سیستم با کلیک دکمه  .2

 روی لینک ارسالی کلیک نمایید. 62شکل شود. مطابق ارسال می

 
 ارسال شده به ایمیل« بازیابی رمز عبور»( لینک 62شکل 

« کد امنیتی داخل تصویر»و « تکرار رمز عبور جدید»، «رمز عبور جدید»فیلدهای  63شکل در فرم باز شده، مطابق 

 را کلیک نمایید تا رمز شما تغییر یابد. را پر کرده و دکمه 
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 ( فرم تغییر رمز عبور63شکل 

از  یکیعدد و  کیحرف کوچک،  کی، حرف بزرگ کیکاراکتر و شامل حداقل  8حداقل  دیرمز عبور شما با نکته:

 .باشد «!»و یا « -»، «_»، «&»، «$»، «#»، «@» یکاراکترها

 


